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 و�ة الداخليةال��امج التوع
   م 2024 \ 10 \ 23 بتار�خ  الار�عاءتم اعداد هذا التقر�ر يوم 

   , منسق اداري)مدير المشاريع( اعداد 
           

 

 :المقدمة
. �� هذا السياق، �س�� جمعية الرسوم المتحركة إ�� �عز�ز كفاءة أعضا��ا من خلال تنفيذ برامج توعو�ة داخلية ��دف إ�� تطو�ر المهارات الفنية والإدار�ة

 .تم تنفيذ ثلاثة برامج تدر�بية رئيسية لتحس�ن الأداء وتحقيق الأهداف المؤسسية

 :ل��امج التوعو�ة الداخليةاأهمية 
 وموظف�ن. وأعضاء�ن العامل�ن با�جمعية من متطوع أداءتحس�ن  -1

 .نظام العمل داخل ا�جمعيةضيح تو  -2

 . المستنداتلاعمال و اتنظيم  -3

 المستمر�ن. المتا�عة والاشراف  -4

 �ة الداخلية:و امج التوعال�� 
 : monday.com التدر�ب ع�� منصة -1

 .، و�� أداة متطورة لإدارة المشاريع وتنظيم العمل ا�جما��monday.com ع�� منصة تقديم تدر�ب :وصف ال��نامج -

 .ع�� مدار العاممدة ال��نامج:  -

 ردي. ف -عن �عد : نوع التدر�ب -

 الموظف�ن  –ر�ن مع ا�جمعية لمستمالمتطوع�ن ا: �دفةئة المس�الف -

 .أفراد 10: عدد المستفيدين  -

   :الأهداف -

 . الفر�ق أعضاءب�ن حس�ن التنسيق ت -

 �سهيل تتبع تقدم المشاريع وتحديد المهام. -

 .ز�ادة فعالية العمل ا�جما�� -

 إدارة المشاريع �ش�ل منظم ومرن.تحس�ن القدرة ع��  -

 التدر�ب ع�� ر�ط ال��يد الإلك��و�ي ا�خاص بجمعية الرسوم المتحركة  -2

 .التدر�ب ع�� كيفية إعداد ور�ط ال��يد الإلك��و�ي ا�خاص با�جمعية، مما �سهل التواصل الداخ�� وا�خار�� :وصف ال��نامج -

 العامجما�� مرت�ن �� ، �� مدار العامفردي عمدة ال��نامج:  -

 . وجما�� رديف -عن �عد : نوع التدر�ب -

 �� عضو�ات ا�جمعيةالمش��ك�ن  – الموظف�ن –ر�ن مع ا�جمعية لمستمالمتطوع�ن ا: �دفةئة المس�الف -

 .دفر  41: عدد المستفيدين  -

   :الأهداف -

 عضاء. ال ب�ن الأ �عز�ز التواصل الفعّ  -

 �ىى مع هو�ة ا�جمعيةضمان استخدام ال��يد الإلك��و�ي �ش�ل اح��ا�� يتما -

 فيما بي��م.  ز�ادة سرعة استجابة الأعضاء للتواصل -

 تلف الأقسام.تحس�ن التنسيق ب�ن مخ -
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 للفر�ق الإعلامي  Trelloالتدر�ب ع��  -3

 ، وهو أداة لإدارة المشاريع �ساعد ع�� تنظيم مهام الفر�ق الإعلاميTrello شمل هذا التدر�ب استخدام :وصف ال��نامج -

 ع�� مدار العاممدة ال��نامج:  -

 .تدر��ييو فيد  – عن �عد: نوع التدر�ب -

 �� الفر�ق الاعلاميالمتطوع�ن : �دفةئة المس�الف -

 .أفراد 8: عدد المستفيدين  -

   :الأهداف -

 ديد أولو�ا��ا.تنظيم المهام وتح تحس�ن -

 ات البصر�ة والفنية. شروعتتبع الم -

 توزيعها.متا�عة المهام و هيل �س -

 رفع مستوى الإنتاجية والفعالية �� تنفيذ ا�حملات الإعلامية والمنشورات.  -

 


